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Region de Murcia
Consejeria de Empleo,
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Servicio Regional de
Empleo y Formacion

GD - GUIA DE DESARROLLO DE LA ACCION/ESPECIALIDAD FORMATIVA

ENTIDAD DE FORMACION

(E0981) CENTRO INTEGRADO DE FORMACION PROFESIONAL CARLOS Il DE
CARTAGENA

| COORDINADOR DE LA ENTIDAD

| ADOLFO ZAMORA CELDRAN

| ACCION FORMATIVA

| N° EXPEDIENTE

| PL-2016-225/1

| NOMBRE ACCION FORMATIVA

| Aplicaciones de Gestion Contable y Facturacién

| MODALIDAD DE FORMACION

| 1 - Planes de formacion

| PROGRAMA | 8 - Trabajadores Ocupados - Actualizacién competencias

| HORAS [45 MODALIDAD IMPARTICION Presencial

| DATOS DE SEGUIMIENTO

| FECHA DE INICIO [ 02/05/2018 | FECHA DE FIN 07/06/2018 | FECHA 25% | 10/05/2018

HORARIO Horario general:
Desde 02/05/2018 hasta 07/06/2018. Jornadas de formacién presencial (Lunes: 19:00 21:00
Martes: 19:00 21:00 Miércoles: 19:00 21:00 Jueves: 19:00 21:00)
Variaciones:
Desde 07/06/2018 hasta 07/06/2018. Jornadas de formacion presencial (Jueves: 18:00 21:00 )
Vacaciones:
Visitas:
Festivos:
Observaciones:
DOMICILIO: Centro destinado a Jornadas de formacidn presencial
L1249 - CENTRO INTEGRADO DE FORMACION PROFESIONAL CARLOS lil
Calle CARLOS IIl, N°3 30201 Cartagena Cartagena Murcia

REPRESENTANTE LEGAL DE LA ENTIDAD DE FORMACION

Murcia a 12/04/2018
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MATERIALES Y MEDIOS DIDACTICOS

Pizarra digital Ordenadores con conexion a internet para el profesor y alumnos Impresora Software de gestion

HERRAMIENTAS Y UTILLAJE

Material de oficina Pendrive o similares

MATERIAL DE CONSUMO FUNGIBLE

Cartuchos de tinta impresora Folios

MATERIAL A ENTREGAR AL ALUMNO

Material de oficina Elementos de almacenamiento masivo
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UNIDAD DE COMPETENCIA HORAS

GESTION INFORMATIZADA DE FACTURACION Y EXISTENCIAS 15

MODULO FORMATIVO HORAS TEORIA HORAS PRACTICAS | HORAS TOTALES
ELABORACION DE DOCUMENTOS DE COMPRAVENTA EN| 2 7 9

UNA APLICACION INFORMATICA DE GESTION

CONTENIDO TEORICO

1. Identificacién del proceso comercial. Documentos asociados. 2. Normativa vigente y aplicacion en la elaboracién de documentos. 3.

Liguidacioén de IVA.

CONTENIDO PRACTICO

1. Interface de la aplicacion. Identificacion de sus funcionalidades. 2. Configuracién del entorno de trabajo en la aplicacion. 3. Alta de
empresa y usuarios. 4. Gestion de ficheros de clientes, proveedores, transportistas, agentes, articulos, almacén. 5. Elaboracion de
documentos asociados a operaciones de compraventa: presupuestos, albaranes, facturas, facturas rectificativas, pagos.

DOCENTES

HORAS A IMPARTIR

ANA MARIA GALLEGO SANABRIA

9

ASUNCION MARTINEZ LORENTE 0
MODULO FORMATIVO HORAS TEORIA HORAS PRACTICAS | HORAS TOTALES
GESTION INFORMATIZADA DE EXISTENCIAS. 0 6 6

CONTENIDO TEORICO

Todos los contenidos son practicos.

CONTENIDO PRACTICO

1. Configuracion del modo de trabajo. 2. Gestion de almacenes: altas, bajas, modificaciones, configuraciéon de stocks maximos y
minimos. 3. Generar 6rdenes de produccién. 4. Determinar costes de materias primas y mano de obra. 5. Emision de inventarios y

regularizaciones de almacén.

DOCENTES

HORAS A IMPARTIR

ANA MARIA GALLEGO SANABRIA

6

ASUNCION MARTINEZ LORENTE

0
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UNIDAD DE COMPETENCIA HORAS
ELABORACION DE OPERACIONES CONTABLES A TRAVES DE UNA APLICACION INFORMATICA DE 30

GESTION

MODULO FORMATIVO HORAS TEORIA HORAS PRACTICAS | HORAS TOTALES
INTRODUCCION AL NUEVO PLAN GENERAL CONTABLE |5 10 15

DE PYMES Y NORMAS DE REGISTRO Y VALORACION DE
LOS DISTINTOS GRUPOS.

CONTENIDO TEORICO

a. Aspectos generales de contabilidad. Definiciones y relaciones contables. b. Normas de registro y valoracién de los grupos 3,4,6y 7.
c. Normas de registro y valoracion de los grupos 6 y 7 en cuanto a ingresos y gastos. d. Normas de registro y valoracion de los grupos

1y 2. iv. Contenidos practicos.

CONTENIDO PRACTICO

a. Aplicacion préactica de las normas de registro y valoracién en los distintos grupos contables.

DOCENTES HORAS A IMPARTIR
ANA MARIA GALLEGO SANABRIA 0

ASUNCION MARTINEZ LORENTE 15

MODULO FORMATIVO HORAS TEORIA HORAS PRACTICAS | HORAS TOTALES
ELABORACION DE OPERACIONES CONTABLES EN UNA |0 15 15

APLICACION INFORMATICA DE GESTION

CONTENIDO TEORICO

Todos los contenidos son practicos.

CONTENIDO PRACTICO

a. En la aplicacion informatica de gestién: i. Creacion y configuracion de la empresa. ii. Alta de cuentas y subcuentas. iii. Registro de
asientos de gestion. iv. Operaciones de cierre y apertura del ejercicio. v. Emisién de informes.

DOCENTES HORAS A IMPARTIR
ANA MARIA GALLEGO SANABRIA 0
ASUNCION MARTINEZ LORENTE 15
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